PROVOZNI RAD MATERSKE SKOLY

Vymezeni hlavniho ucelu a predmétu Cinnosti

Materskd Skola uskutecriuje predskolni vzdélavani v souladu s cili prfedSkolniho vzdélavani
uvedenymi v § 33 a podle vzdélavacich programu uvedenych v § 3, § 4 a § 5 Skolského zakona
v platném znéni.

Zatizeni Skolniho stravovani v rdmci materské skoly poskytuje Skolské sluzby podle § 119
Skolského zdkona. Vedle stravovani Zakl také zajistuje stravovani zaméstnancl prispévkové

organizace.

Matefska skola poskytuje predskolni vzdélavani podle ustanoveni zakona ¢. 561/2004 Sh., o
predskolnim, zakladnim, stfednim, vysSim odborném a jiném vzdélani v platném znéni podle

§ 33 az 35.

1. Udaje o zafizent:
Matefiska Skola, Klasterec nad Ohfi, Lipova 570, prispévkova organizace
ICO : 72745029
Sidlo poskytovaného vzdélani: MS Lipova 570, Kldsterec nad Oh¥i 43151 a odlougena
pracovisté: MS Skolni 518, MS Dlouha 540, MS Soubé&ina 205, MS Lesni 545.
Statutarni organ: Mgr. Katetina Herinkova, reditelka

Zastupce statutarniho orgdnu: Mgr. Dagmar Megova
Zrizovatel: Mésto Klasterec nad Ohfi

Typ: statni matefska Skola s celodennim provozem
Provozni doba: v pracovni dny
od 5.30 do 16.30 hodin — MS Lipova
od 5.30 do 17.00 hodin — MS Skolni
od 5.30 do 16.00 hodin — MS Dlouhd
od 5.30 do 16.30 hodin — MS Soubé&Zna

od 5.30 do 16.00 hodin — MS Lesni



Nékteré materské skoly provozuji dopliikovou cinnost a vyuZivaji se i pro jiné aktivity na

zakladé pisemnych smluv.

2. Rezimové pozadavky:
Matefska skola nabizi uvolnény rezim dne. Provozujeme a nabizime: tzv. ,,rdmcovy rezim dne”
s moznosti pruzného prizplsobeni se podminkdam a situacim v konkrétni skupiné déti; ucitelky
v jednotlivych tfidach v jednotlivych materskych skoldch o ném rozhoduji samostatné a nesou
plnou odpovédnost za dodriovani ramcového rezimu dne, tzn. ne striktné dodrZovat
pfedepsanou dobu, je moZné zménit, upravit rozpis, pokud to ma opodstatnény divod

smérem k détem.

Ve vSech mateiskych sSkolach dodrzujeme tyto hlavni zasady:

* sladit potiebu svobody a potfebu rfadu
vyvazeni je podminkou pro zdravy vyvoj predskolnich déti
* pfiusporadani dne vychazi rezim z konkrétni situace déti a Skoly usporadani

musi byt srozumitelné s ohledem na potieby déti

Ramcovy rozpis dne:

5.30 — 8.00 hodin: schazeni déti, privitani - pfijimani, kontrola zdravotniho stavu déti,
spontanni hry a ¢innosti déti ve skupinkach, v jednotlivych tfidach

8.15 —8.45 hodin: ranni presnidavka

8.45 —9.30 hodin: spontanni hry a fizené ¢innosti pedagogem — vychovné vzdélavaci ¢innost,
ktera vychazi ze schvaleného Skolniho, potazmo tfidniho programu v jednotlivych tfidach —
jednotlivych materskych Skolach

9.30 —9.45 hodin: ovocnd svacinka (poddva se denné)

9.45 hodin: pobyt venku (otuzovani déti vzduchem) a pInéni programu

11.15 — 11.45 hodin: obéd, stravovani déti i ucitelek (déti 3leté zacinaji obédvat nejdrive v
11.15, déti 4-5leté od 11.30, déti 6leté zacinaji obédvat nejdfive v 11.45 hodin, je mozné

posunout obéd i nal2 hodinu)



12.00 — 14.00 hodin: poledni klid a odpocinek dle potfeby déti, klidové ¢innosti pro déti, které
cca po 20 min. neusnou

14.00 — 14.30 hodin: odpoledni svacina

14.30 - 17.00 hodin: individudIni ¢innost — procvicovani, dokonéovani praci, plnéni programu,
opakovani her a zdbavnych ¢innosti, spontanni hry déti dle zajmu a potreb déti, rozchazeni

déti.

Do matefiské skoly prijimame déti zpravidla od 3 do 6 let podle platného skolského zakona.
Je-li v MS misto, je mozné ptijmout i déti od dvou let véku (bez plenek, umét si Fici na toaletu
¢i nocnik, napit se z hrnecku, byt bez dudliku, mélo by umét drzet lzZici a ¢astecné se najist,
posadit se ke stolecku a vydrzet chvilku, alespon u jidla sedét, musi byt schopné jit s détmi na

vychazku).

Zapis déti do MS se uskuteciuje vidy na jafe v mésici kvétnu, pro nasledujici $kolni rok s
nastupem od zafi. Je-li misto v MS, mohou byt déti pFijimany i béhem $kolniho roku. Termin a
dobu podani zadosti o pfijeti k pfedskolnimu vzdélavani pro nasledujici Skolni rok vyhlasuje
spolu se zfizovatelem feditelka MS. O terminech je vefejnost informovana prostiednictvim
plakatd, tisku, médii a na webovych strankach MS.

Zadosti o pfijeti i informace byvaji vidy vyvédeny na webu MS: https://www.ms-klasterec.cz

pred zapisem.

Zadosti se pfijimaji v uréené dny zdpisu osobné zakonnym zastupcem, mohou byt poslané
postou, e-mailem (naskenované, podepsané). O pfijeti ditéte rozhoduje reditelka/zastupkyné
Feditelky MS podle § 34 8kolského zakona a to formou spravniho fizeni podle zdkona €&.
500/2004 Sb., spravniho fadu, ve znéni pozdéjsich predpistd. Kazdorocné jsou vydavana
kritéria pro pFijeti, podle kterych Feditelka/zastupkyné postupuje. Reditelka pisemné
zmocnuje své zastupce na jednotlivych materskych Skoldch k zapisu déti a prijimani déti na

danych odloucenych pracovistich do uréitého poctu.

O zafazeni ditéte se zavainymi poruchami Fe¢i do specialni tfidy MS rozhoduje
reditelka/zastupkyné reditelky na zakladé Zadosti zakonného zastupce ditéte, vyjadreni
pediatra a pedagogicko-psychologické poradny ¢i specidlné pedagogického centra ptislusného

zaméreni.
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Déti starsi 6 let Ize prijimat, pokud jim byl povolen odklad povinné skolni dochazky. Musi
dokladovat rozhodnuti feditele ZS.

Kazdé prijaté dité ve véku 2 — 5 let musi spliiovat podminky stanovené v § 50 zakona ¢.
258/2000 sb., o ochrané verejného zdravi, tj. musi mit vSechna stanovena pravidelna ockovani,
nebo dokladovat, Ze je proti ndkaze imunni nebo, Ze se nem(iZe ockovani podrobit pro trvalou

kontraindikaci.

Prijaté déti se schazi denné od 5.30 hodin nejpozdé&ji do 7.50 hodin. Dile mohou déti do MS
dochazet podle potreby rodica, kdykoli po 8. hodiné ranni, pouze v ptipadé, Ze bude ucitelka
informovana od rodi¢d pfedem. Stane-li se, Ze rodi¢ zaspi, mél by zatelefonovat do MS,
nejpozdéji vsak do 7.50 hodin, Ze s ditétem dorazi pozdéji. Jinak nebude moci byt ditéti
zarucena strava, ktera se denné v 8 hodin rano uzavird a normuje.

Kazda budova materské Skoly se v 8 hodin zamyka.

Vyskyt kazdého infekéniho onemocnéni v rodiné je zdkonny zastupce povinen neprodlené

oznamit ucitelce (nestovice, Zloutenka, mononukledza aj.)

Pfi ndhlém onemocnéni ditéte v MS jsou zakonni zastupci telefonicky ihned informovani a
méli by si dité po dohodé s ucitelkou bezodkladné vyzvednout z MS. Dité prichazi do matefské
Skoly zcela zdravé s ukoncenou lécbou a bez zjevnych pfiznakd.

Matefiska Skola ma pravo pozadovat ve spornych pfripadech potvrzeni od praktického lékare
pro déti a dorost, Ze je dité jiz zcela zdravo, neinfekéni a smi byt zafazeno zpét do kolektivu.

V pripadé vyskytu pedikulézy (napadeni vsi détskou) je naprosto nezbytna spoluprace s
rodici vSech déti. Ucitelky samy nemohou détem vlasy plosné kontrolovat, aby nerozsifily
pedikuldzu na dalsi déti. Informuji rodi¢e daného ditéte co nejdfive a také rodice ostatnich
déti. Zbavit déti v&i je povinnosti rodiéd, nikoliv pedagogickych pracovniki. MS doporuduje
zakonnym zastupclm drZet se doporucenych postupli odbornik(i — Iékard a ¢isténi vlas(
nékolikrat po sobé po nékolika dnech i tydnech opakovat a také odstranit hnidy. Poté mohou
prijit s lékarskym potvrzenim, Ze je dité v poradku, a pak muze jit dité opét do kolektivu
ostatnich déti. Pfi hromadném vyskytu bude také informovéana krajska hygienicka stanice.

V pripadé Skolniho Urazu je ucitelka povinna zajistit ditéti prvotni oSetieni, pfipadné i ékarské

vySetieni. Bezodkladné jsou informovani zdkonni zdstupci a vedeni Skoly — zastupkyné

Feditelky a feditelka MS. Poté u¢itelka zajisti zapis do knihy GrazC — do 24 hodin. Za $kolni Uraz



je povaZzovan Uraz, ktery se stal v pfimé souvislosti s vychovné vzdélavaci ¢innosti (v MS, pfi
akcich konanych $kolou mimo MS) od doby prevzeti do doby predani ditéte zakonnému

zastupci ¢i povérené osobé.

MS zajistuje podminky pro véasné poskytnuti prvni pomoci a lékaiské odetieni pfi Urazech a

nahlych onemocnénich, které spociva v zajisténi zakladnich Zivotnich funkci, Zivot zachranujici
ukony, oSetfeni poranéni a pfivolani odborné pomoci, vyjmuti pfisatého klistéte ani

odstranovani vii nespada do urgentni pomoci.

Ucitelky zodpovidaji za dodriovani hygienickych zdsad, za mikroklimatické podminky
(osvétleni, vétrani, teplota v mistnosti, ve tfidé atd.). Tomu také pfizplsobuji obleceni déti.
Dale pak dbaji na pitny rezim déti po cely den (viz nize). Denni pobyt venku pfizplsobuji
klimatickym podminkam. Déti by mély mit na pobyt venku vhodné obleceni, pfi mrholeni Ci
drobném desti vhodnou obuv a plasténku. Destniky ani détské (z divodu bezpecnosti) déti mit

na vychazku nemohou.

Cviceni a pohybova vychova se zatazuji béhem dne, prevainé dopoledne, také pfi pobytu

venku. Podminky a vybaveni pro pohybové aktivity v MS jsou na dobré Grovni.

Hygienické poZadavky vychdzi z vyhlasky ¢. 410/2005 sb., o hygienickych poZadavcich na
prostory a provoz zafizeni, prostorové podminky, vybaveni, osvétleni, vytdpéni,
mikroklimatické podminky, a zasobovani vodou jsou v naprostém poradku a jsou v souladu s
timto predpisem.

Vybaveni v MS odpovidd vyhlasce €. 84/2001 Sb., o hygienickych pozadavcich na hracky a

vyrobky pro déti ve véku do 3 let, v platném znéni.

Viechny matefské skoly (MS Lipova, MS Skolni, MS Dlouhd, MS Soubézna, MS Lesni) maji
dostatek ucebnich pomducek, stavebnic, hracek, didaktickych pom(cek. Kazdorocné tyto
pomlcky doplfiujeme, vyménujeme, modernizujeme, coz je v kompetenci

reditelky/zastupkyné jednotlivych materskych skol.



Vsechny mateiské sSkoly vlastni pocita¢ se vzdélavacim softwarem spolecCnosti Edmark,
vykonnym softwarem IBM a zdbavnym trvanlivym nabytkem od spolecnosti Little Tikes. Nabizi
détem pét titull , KidDesk” a pracovni plochu, zajimavé ucivo pro zacatecniky, napr. tvary,
barvy, pismena, Cisla a déti se procesu vyuky Ucastni ¢innostmi, které pripominaji hru, pfi nichz
rozvijeji mysleni a dovednosti pro feSeni tloh. Pocitace jsou umistény zpravidla ve tfidach pro
5-7leté déti. Déti z ostatnich tfid mohou také k seznameni pocita¢ vyuzivat. Materské Skoly
maji k vyuce a vzdélavani tablety s aplikaci Logopedie k posileni logopedické prevence. Déle
vyuzivame dalsi software pro predskolni vék jako vyukové karti¢ky, prostorovou orientaci,
barvy, tvary, matematické predstavy — tak se stdvd pro déti predskolni vyuka atraktivni,
motivujici a zabavnou. Viechny MS jsou vybaveny interaktivni tabuli a programy pro déti
predskolniho véku. Dale jsou MS vybaveny pomtickami, které jsme ziskali v ramci projektu

Start inkluzivniho vzdélavani v letech 2016- 2019 a v ramci projektu digitalizace do Skol.

Pitny rezim: béhem celého dne maji déti k dispozici pfipravené piti ve tfidé. Nabidka napoju
se stfida: ¢aj — ovocny, ¢erny, bylinkovy; ovocné dzusy — koncentraty, voda s ovocnou $tavou,
sirupem, minerdlka, ochucené mléko, kakao, bila kava, détské kapucino, voda — obycejna nebo
ochucena platkem citronu. Pokud by piti nestacilo, v pfipravné ma ucitelka vidy k dispozici
ovocnou stavu s vodou k rychlé pripravé nebo muze kdykoliv nabidnou détem béhem dne
pitnou kohoutkovou vodu, ktera je ve zdejsi lokalité velice kvalitni..

Sledovani televiznich pofadi v MS: déti sleduji détské porady a pohadky dopoledne
vyjimecné, feditelka MS doporucuje sledovat televizi vyhradné pfi $patném pocasi a vétsinou
pouze v zimnim obdobi, kdyZ pocasi nedovoluje dvouhodinovy pobyt venku nebo pfi vzniku
smogové situace, mlze, silném desti, vétru a mrazu (-10°C ). Maximalni doba sledovani

televizniho pofadu 2x tydné by méla byt 10-20 minut — rozliSeno vékovou skupinou déti.

Pobyt venku: ucitelkdm je vidy doporucovan prvotné pobyt venku na Skolnich zahradach.
Pozemek Skolnich zahrad muze byt vyuzivan denné k pohybovym aktivitdm déti, a to
dopoledne i odpoledne. Zelen je pravidelné udriovana. Zahrada musi byt oSetfovana, bez
pripadnych alergend.

Piskovisté, kterad jsou v provozu, oSetfujeme, pticemZ postupujeme dle novely zakona o
verejném zdravi, kterd byla vydana pod cCislem 274/2003 Sb., ze 7. 8. 2003 s Gc¢innosti od 1. 10.
2003. Dale se fidime pfilohou €. 8 k vyhlasce ¢. 464/2000 Sb., mikrobialni kontaminace plochy

6



a vyhlaskou ¢. 238/2011 Sb., o hygienickych limitech pisku v piskovistich venkovnich hracich
ploch v platném znéni. Piskovisté jsou pfikrytd a pecuji o né provozni zaméstnanci — viz
provozni fad hfist a zahrad.

Délka pobytu venku: v jarnim aZ podzimnim obdobi denné zpravidla dvé hodiny dopoledne a
pokud to pocasi dovoli také odpoledne od 15.00 do 17.00 hodin. Od jara do podzimu je
prevazné vyuzivana k pobytu venku skolni zahrada, jinak déti travi pobyt venku vychazkou do

blizkého okoli, na détska hristé a predem prozkoumany terén ucitelkou.

Stravovani: strava se pfipravuje na zafizeni denné a je tedy vlastni. Jidlo pfipravujeme ve vSech
matefrskych Skolach prevazné v konvektomatu. Jidelnicek je pfistupny na webovych strankach

Skoly (www.ms-klasterec.cz) a v kazdé détské Satné u jednotlivych tfid. Obsah jidelnicku je

konzultovan s nutri¢ni terapeutkou a doplnén o informaci tykajici se alergen.

Béhem dopoledne maiji déti kazdy den ovocnou svacinku, ovoce se stfidd podle moznosti,
dostupnosti a kvality. Je-li dit& v MS i pFes poledne, musi dle vyhlasky o pfedskolnim vzdélavani
odebrat jidlo (obéd) vidy.

RozliSeni u vékovych skupin déti: ve vSech materskych Skolach zpravidla déti 3leté svaci ve
tridé vSechny najednou. V dalSich tfidach déti 4, 5, 6, a 7leté mohou svacit i postupné,
obsluhuji se samostatné. PfedsSkolni déti u¢ime samostatnosti, a proto realizujeme ranni
svacinku i tak, Ze se déti samostatné obsluhuji, nalévaji si piti z konvicky a také si mohou
namazat peclivo (maslem, syrem, pomazankou) samostatné nebo s pomoci ucitelky.
Samostatné si jidlo prinaseji, vybiraji a odnaseji, vSe po sobé nasledné uklizi do kuchyriky Ci

okénka.

Otuzovani: déti jsou otuzovany vzduchem — zpravidla dvé hodiny denné pfi dopolednim
pobytu venku. Dale déti otuzujeme realizaci predplaveckého kurzu plavani ve spolupraci s 1.
ZS v bazénu (U&astni se déti ze véech MS z a podpory dotace zfizovatele). V letnich mésicich
otuzujeme déti vodou i pro osvéZzeni za pomoci mlhovist, mobilnich zavlazovacich systému.
Doporuceni: pi horkém letnim pocasi poskytujeme stin pod stromy nebo sluneéniky na skolni

zahradé.

Ukladani lehatek: lehatka urcena pro odpocinek déti jsou uloZzena bud’ v loznicich, nebo

prostorach tridy uréenych k odpocinku, mohou se kdykoliv rozmistit (zalezi na poctu
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pritomnych déti). Lizkoviny a pyZama jsou denné provétravany, vétrani probiha za asistence
provoznich zaméstnancl. Ukladaji se do pfislusnych regald, loZnich skfini a matrace se umistuji
do stojana. Lehatka jsou bud rozmisténa stabilné (v pripadé vétsiho poctu odpocdivajicich déti
se pridavaji dalsi kusy), nebo se pravidelné uklizi. Po odpolednim odpocinku probiha vétrani

mistnosti ventilaénim systémem oken bez pfitomnosti déti.

Zpusob nakladani s pradlem, vyména pradla podle druhu:

a) lazkoviny: 1x za 21 dnd, v pFipadé potfeby ihned

b) rugniky: 1x tydné, v pfipadé potieby ihned

C) pyzama: 1x tydné si déti nosi k vyprani doma

d) polstarek, pokud maji déti vlastni z domova, si déti nosi doma k vyméné & vyprani
podle dohody s rodic¢i - doporuceni:1x za 2 mésice

€) ostatni - zaclony, potahy aj.: 1x za 3 mésice, pfedeviim viak podle aktudlni potieby a
znecisténi

f) koberce, matrace Cistime na mokro 1x ro¢né, v pripadé potreby ihned

g) plysdk na spani - pokud si dité prinese z domova, tak dochazi k pravidelnému prani
v MS 1x za 2 mésice, v piipadé potieby ihned

Zpusob prani pradla: v materské Skole mame vlastni pradelny, l1Gzkoviny, ruc¢niky, zaclony a
potahy se perou v MS. Détskd pyZama, pFipadné polstarek si odnasi rodice dom@ a perou
doma.

ZpUsob manipulace s pradlem: kazda uklizecka ma na starost nékolik tfid a odpovida za
vymeénu a manipulaci s pradlem v pfislusné tridé — budové. Vyprané a cisté pradlo se uklada

do skfini, regal( k tomuto Ucelu uréenych a zpravidla se prikryva.

V celém objektu MS$ je zakaz kouteni, plati i pro elektronické cigarety (budovy, pfilehld

zahrada), a to podle zdkona ¢&. 379/2005 sb., dédle zadkaz pozivani alkoholu, pouZivani

nepovolenych elektrickych spotrebica.

V celém objektu je zakazan vstup pstim.



Podminky zachazeni s majetkem skoly ze strany déti a zakonnych zastupct:

po dobu vzdélavani pfi pobytu ditéte v MS zajistuji ucitelky, aby déti zachazely $etrné s
uc¢ebnimi pomuickami, hrackami a dalSimi vzdélavacimi potfebami a neposkozovaly majetek
jednotlivych matefskych skol.

V kazidé tfidé jsou vytvorena pravidla souZiti mezi détmi tykajici se poradku, Cistoty,
kamaradského chovani a podminek zachdzeni s majetkem Skoly ze strany déti. Poskodi-li dité
zamérné jakykoliv majetek Skoly, bude vySe skody projednana se zakonnym zastupcem ditéte,
ktery bude pozadan o spolupraci a spoluticast na odstranéni vzniklé Skody.

Po dobu pobytu v prostordch MS jsou zdkonni zéstupci povinni se chovat tak, aby
neposkozovali majetek materskych Skol a Skolnich zahrad. Pokud by dochazelo
k opakovanému a zdmérnému chovani, které by vedlo k umysinému poSkozovani majetku
organizace, m(zZe to byt diivodem k ukonéeni predskolniho vzdélavani ditéte v MS (vyjma déti
plnici PPD).

Pobyt déti s rodi¢i (& sourozenci) na $kolni zahradé je bez pfitomnosti ucitelky MS zakdzan.
Rodic¢e, ktefi si vyzvednou dité z MS, se nebudou zdriovat v prostorach MS véetné $kolni

zahrady. Jsou povinni bezodkladné opustit MS, to znamena i zahradu mateiské skoly.

Postup pro vyfizovani podnétt

Jakykoliv podnét, problém, stiznost nebo pfipominky ze strany rodicl (zdkonnych zastupct) je
mozné konzultovat s freditelkou osobné, pisemné — elektronickou poStou, pfipadné
telefonicky. K osobni konzultaci je vhodné se vidy domluvit pfedem a sjednat si schlzku. Dalsi
moznosti je vyuzit schranek divéry, které jsou umisténé v prostorach vstupl do Saten vsech
materskych skol.

Doporuceny postup:

a) resit problém s tfidnimi ucitelkami
b) resit problém se zastupkyni rfeditelky, ustné nebo pisemné
c) pokud nebude sté&7ovatel spokojen s Feenim, mdze se obratit na feditelku MS

(osobné, telefonicky, pisemné, e-mailem)

d) osobni konzultaci je vhodné domluvit vidy predem —telefonicky nebo e-mailem
e) pokud nebude v kompetenci Feditelky stiznost vyresit v MS, postoupi ji daldim
organliim



Pfipominky, podnéty a stiznosti i jina oznameni mohou rodice, ale i zaméstnanci materskych
$kol, podavat u feditelky MS prostiednictvim elektronické posty, pisemné nebo osobné od
pondéli do pdatku, v pracovni dny vzidy od 8.00 do 16.00 hodin.

Provozni fad je vydan s Ucinnosti od 1. 9. 2024

Predchozi se rusi.

Mgr. Katefina Herinkova, reditelka Skoly
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