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1. Vydani, obsah a zavaznost skolniho fadu (§ 30 zakona €. 561/2004 Sb., $kolsky zakon)
1.1 Vydani skolniho fadu

Reditelka mateiské $koly v souladu s § 30 odst. 1 Zdkona ¢&. 561/2004 Sb., o predskolnim,
zékladnim, stfednim, vy$$im odborném a jiném vzdélavani, vydava tento Skolni fad, kterym se
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upresnuji vzajemné vztahy mezi détmi, jejich zdkonnymi zastupci a zaméstnanci Skoly ve vyse
uvedené matefské $kole a v daldich mistech poskytovaného vzdélavani: MS Skolni 518, MS
Dlouhd 540, MS Soub&znd 205 a MS Lesni 545.

1.2 Obsah skolniho fadu

Obsah $kolniho fadu je zpracovan dle doporuéeni z dokumentu ¢. j. MSMT-10862/2015.

1.3 Zavaznost skolniho Fadu

Skolni ¥ad je zavazny pro viechny zaméstnance mate¥ské $koly, zdkonné zastupce a jejich déti;
byl projednan se zaméstnanci $koly a se zdkonnymi zastupci déti?.

2. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnych zastupct v MS (§ 30
odst. 1 pism. a) Skolského zakona) 2.1 Obecné vymezeni prav a povinnosti déti

Materska Skola v ramci prfedskolni vychovy a vzdélavani:

- podporuje rozvoj osobnosti ditéte predskolniho véku,

- podili se na jeho zdravém citovém, rozumovém a télesném rozvoji,

- podili se na osvojovani zakladnich pravidel chovani ditétem,

- podporuje ziskdvani zakladnich Zivotnich hodnot a rozvoj mezilidskych vztah(
ditéte,

- vytvafi zakladni predpoklady pro pokraéovani ve vzdélavani,

- napomahd vyrovnavat nerovnosti vyvoje déti pred jejich vstupem do zakladniho
vzdélavani,

- vytvaii podminky pro rozvoj nadanych déti,

- poskytuje specialni pedagogickou péci détem se specidlnimi vzdélavacimi
potfebami.

Kazdé pfijaté dité ma pravo na:
- kvalitni predskolni vzdélavani v rozsahu uvedeném v bodé 2.1 tohoto radu,
zarucujici optimalni rozvoj jeho schopnosti a celkovy rozvoj jeho osobnosti;
- zajisténi Cinnosti a sluzeb poskytovanych Skolskymi poradenskymi zafizenimi v
rozsahu stanovém ve Skolském zakonég;

- fyzicky i psychicky bezpeéné prostredi pfi pobytu v materské Skole.

PFi vzdélavani maji déle viechny déti prava, které jim zarucuje Listina lidskych prav a Umluva
o pravech ditéte.

1 Zadkonnymi zastupci jsou minéni rodi¢e déti, popfipadé opatrovnici nebo osvoijitelé déti.



PFi nastupu do materské Skoly ma dité pravo na individudlné prizplsobeny adaptacni rezim,
rodi¢e se mohou s pedagogem ve tfidé domluvit na nejvhodné;jsim postupu. Zakonny zdstupce
mUze byt pfitomen ve tfidé s ditétem tak dlouho, aby jeho pfitomnost byla prospésna a
pfinosna adaptaci. Stanoveni délky pobytu s ditétem konzultuji rodice s ucitelkou materské
Skoly. Kazda tfida ma vlastni usporadani dne, program je natolik flexibilni, aby mohl reagovat
na aktudlni zmény ¢i potfeby déti.

Skolni vzdélavaci programy uptesfiuji cile, zaméteni, formy a obsah vzdélavani, za konkrétnich
podminek uplatnénych na jednotlivych materskych Skolach.

Ptfi plnéni zdkladnich cili vzdélavani a skolniho vzdéldvaciho programu matefska skola
postupuje v souladu se zasadami uvedenymi v § 2 odst. 1 zdkona ¢. 561/2004 Sb., a fidi se
platnou $kolskou legislativou, zejména pak vyhlaskou MSMT CR €. 14/2005 Sb., o predskolnim
vzdélavani ve znéni pozdéjsich predpisu.

2.2 Prijimani déti do materské Skoly

Déti jsou prijimany na zakladé zapisu zpravidla k 1. 9. daného skolniho roku a také béhem roku,
pokud je v materskych Skolach volné misto, a to na zdkladé Zadosti o prijeti (formular je k
dispozici na webovych strankach ¢&i v kazdé MS).

Reditelka matefské $koly rozhoduje o pfijeti ditéte do matefské $koly od 3 do 6 let, nejdiive
vsak pro déti od 2 let. O pfijeti rozhoduje feditelka — Gfedni osoba / zastupkyné — povérena
Uredni osoba, ktera postupuje podle Skolského zdkona a spravniho radu. Vydava rozhodnuti o
prijeti ditéte poté, co rodice splni podminky a dolozi Fadné vyplnény evidencni list ditéte s
potvrzenym radnym ockovanim, tj. musi mit vSechna stanovend povinnd ockovani nebo ma
doklad, Ze je proti ndkaze imunni, nebo se nemuize ockovani podrobit pro trvalou
kontraindikaci, dle zdkona o ochrané verejného zdravi ¢. 258/2000 Sb., v platném znéni. Pokud
se jedna o déti od dvou do péti let, pro Gcely pfijeti do MS je tfeba, aby bylo dité o¢kovéno v
rozsahu nejméné jedné davky ockovaci latky proti spalni¢kam, pfiusnicim a zardénkam a dale
v pripadé ockovani hexavakcinou, aby bylo dité o¢kovano ve schématu minimalné 2+1 davka.
Vyjimku maji pouze déti pétileté, s povinnosti predskolniho vzdélavani.

O zafazeni déti se specialnimi vzdé&lavacimi potfebami do t¥idy MS zfizené podle § 16 $kolského
zakona rozhoduje feditelka/zastupkyné na zakladé Zadosti zakonného zastupce ditéte,
vyjadreni pediatra a pedagogicko-psychologické poradny Ci specialné pedagogického centra.

Pri prijeti ditéte stanovi reditelka/zastupkyné po dohodé s rodici dny dochazky a délku pobytu
a rozsah stravovani. Rozsah stravovani se stanovi prihlaskou ke stravovani a tak, aby se dité
stravovalo vzdy, je-li pfitomno v dobé podavani hlavniho jidla. Pokud zakonni zastupci budou
pozadovat zménu, je nutné dohodnout ji vidy pisemné s feditelkou/zastupkyni konkrétni
materské skoly.

Dalsi prava déti pri vzdélavani vyplyvaji z ustanoveni ostatnich ¢lankd tohoto radu.



2.3 Povinné predskolni vzdélavani

Povinnost predskolniho vzdélavani je vazana na Skolni rok nasledujici po dni, kdy dité dosahne
patého roku véku, do zahajeni povinné Skolni dochazky. Povinnost se vztahuje na statni obéany
CR, ktefi pobyvaji na tzemi CR déle neZ 90 dnd, na ob&any jiného &lenského statu EU, ktefi
pobyvaji na zemi CR déle nez 90 dnd, jiné cizince, kteFi jsou opravnéni pobyvat na tizemi CR
trvale nebo pfechodné po dobu delsi nez 90 dnid a na Ucastniky fizeni o udéleni mezinarodni
ochrany.

Pravidelnad denni dochazka v pracovnich dnech, mimo veskerych prazdnin, je v MS stanovena
od 8.00 hodin do 12.00 hodin. Pokud budou rodice chtit dité (pfedem) uvolnit z pfedskolniho
vzdélavani, musi prinést pisemnou Zadost reditelce/zastupkyni s didvodem uvolnéni. Poté
Feditelka/zastupkyné rozhodne, zda dité uvolni &i ne. Pokud bude dité nepiitomno v MS,
ucitelka MS bude poZadovat po zdkonném zastupci pisemny omluvny list s doloZzenim divodd
nepritomnosti ditéte. Rodi¢ by mél dolozit dlivody neptitomnosti neprodlené, nejdéle do 3
dnG ode dne vyzvy Feditelky/zastupkyné jednotlivé MS. Pokud bude mit dité neomluvenou
absenci, MS nahlési tuto skute¢nost na OSPOD>.

Pokud se zakonny zastupce rozhodne zménit formu predskolniho vzdélavani z denni dochazky
na individualni vzdélavani, mlze tak ucinit vzdy od 1. 6. pfislusného kalendarniho roku na
nasledujici Skolni rok, nebo kdykoliv v pribéhu roku, nejdfive vsak ode dne doruceni
pisemného oznameni feditelce materské skoly, které je nutné vyplnit na vzorovém formulafi
(k dispozici na webovych strankach MS). Ozndmeni musi obsahovat identifikaéni idaje, obdobi
a oddvodnéni. Reditelka MS doporuéi oblasti, ve kterych by mélo byt dité vzdélavano, a pak
MS ovéfuje uroveri oc¢ekavanych vystupl. Vystupy a ovérfeni konkretizovanych o¢ekavanych
vystupl probihaji v MS vidy v 1. tydnu tfetiho mésice od za¢atku $kolniho roku (listopad).
Termin stanovuje feditelka MS. Pokud ozndmi rodi¢ individudlni vzdélavéni v lednu, pak
ovérovani ocekavanych vystupl bude probihat ihned po skonceni ¢tvrtého mésice (kvéten).
Na zakladé ovéreni oéekdvanych vystupt feditelka MS vydavda doporuéeni do dal$iho obdobi.
Zakonny zastupce musi zajistit Ucast ditéte na ovérovani. V pripadé, Ze se nemUzZe dostavit v
Fadném terminu, stanovi feditelka MS nahradni termin. Pokud rodi¢ nezajisti u¢ast ditéte ani
v ndhradnim terminu, pak muizZe reditelka rozhodnout podle § 165 odst. 2 o ukonceni
individudlniho vzdélavani ditéte. Dité se pak nemUzZe opétovné individudlné vzdélavat, vznika
mu povinnost k denni dochdzce do MS.

Zakonni zastupci mohou zvolit formu predskolniho vzdélavani, ale neni mozné ji kombinovat.

2.4 Vzdélavani déti se specialnimi vzdélavacimi potiebami a vzdélavani déti
nadanych

V materskych Skolach poskytujeme také predSkolni vzdélavani détem se specidlnimi
vzdélavacimi potfebami a vedeme vzdélavani déti nadanych. Ridime se vyhlagkou €. 27/2016

2 orgén socialné-pravni ochrany ditéte



Sb., o vzdélavani déti, Zaka a studentl se specidlnimi vzdélavacimi potifebami a déti, Zzaku a
studentld mimoradné nadanych v platném znéni.

2.5 Ukonéeni dochazky ditéte do MS

Reditelka MS mzZe rozhodnout o ukon&eni vzdélavani ditéte v téchto pripadech:

- dité se bez omluvy zdkonného zastupce nepretrzité neucastnilo predskolniho
vzdélavani po dobu delsi nez dva tydny a nebylo omluveno dle stanovenych
pravidel - § 35 odst. 1, pism. a) Skolského zdkona;

- zakonny zastupce ditéte zavainym zplisobem nebo opakované narusuje provoz
matefrské Skoly - § 35 odst. 1, pism. b) Skolského zakona;

- v prubéhu zkusSebniho pobytu (v délce 3 mésicl) dle doporuceni |ékare nebo
Skolského poradenského zatizeni - § 35 odst. 1, pism. c) Skolského zdkona;

- v pripadé, Ze =zdkonni zastupci pfi doporuceni ndavstévy pedagogicko-
psychologické poradny, nebo jiného poradenského nebo lékarského zatizeni
nebudou spolupracovat, muze reditelka rozhodnout o ukonceni vzdélavani ditéte
v materské skole z ddvodu narusovani provozu materské skoly

- dité nezvlddne adaptaéni program M$

-z dlvodu nehrazeni Uplaty za vzdélavani nebo Uplaty za Skolni stravovani ve
stanoveném terminu, a pokud nedojde k dohodé mezi rodicem a vedouci
stravovani (pfip. feditelkou/zastupkyni) o dodate¢ném terminu dhrady nebo
splatkovém kalendati - § 35 odst. 1, pism. d) Skolského zakona. Vyjimku tvoti déti,
pro které je predskolni vzdélavani povinné.

2.6 Podminky pro omlouvani déti

Zakonni zastupci by méli dité z dochazky do MS fadné& omluvit. Pro déti 2 — 5leté plati
telefonicka nebo e-mailovd omluva. Pro déti, které plni povinné predskolni vzdélavani, plati
pouze a vyhradné pisemna omluva v podobé radné vyplnéného omluvného listu (k dispozici
na webovych strankach MS nebo v $atnach predskolnich tfid), ktery musi byt fyzicky doruéen
do pfislusné tfidy MS. Pokud je rodi¢dm nepfitomnost znama dopfedu, méli by neprodleng,
pfipadné ode dne vyzvy, doloZit pisemnou omluvu ve |hté nejpozdéji do tfi dnd.

2.7 Zakladni pravidla chovani v MS

Rodice by méli zajistit, aby dité fddné dochazelo do matefské skoly; pfi pfichodu aby bylo
vhodné a Cisté oblecené, upravené; obleceni by mélo byt jednoduché a ucéelné, doporucujeme
détské backirky na prezuti. Pantofle a gumova obuv zn. Crocs jsou kvali bezpecnosti déti
zakdzany. VSechny véci by mély byt podepsané a oznacené; dité by mélo mit v Satné nahradni
obleceni —spodni pradlo, ponozky, triko pro pfipad znecisténi. Dale doporucujeme teplaky na
pobyt venku, pyZamo na poledni odpocinek, zpravidla mladsi déti si mohou pfinést vlastni
hrnecek s obrazkem a starsi déti v nékterych MS polstarek na poledni odpocinek (informujte
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se u své ucitelky MS). Z diivodu ohroZeni bezpeénosti ditéte i ostatnich déti je zakdzano nosit
Snary a $ndrky na stazeni détského obleceni.

Rodice by se méli osobné zuc&astnit projedndni zadvaznych otazek tykajicich se vzdélavani nebo
chovani ditéte (§ 22 odst. 3 pism. b) Skolského zdkona), a to na vyzvani feditelky/zastupkyné
MS.

Rodi¢e maji odpovédnost pfi pobytu ditéte v materské Skole se Skolou spolupracovat a resit
pripadné problémy, které se v prabéhu vzdélavani vyskytnou (§ 865 a nasl. zakona ¢. 89/2012
Sb., obc¢ansky zakonik, ve znéni pozdéjsich predpisu).

Zakonny zastupce ma zakonnou povinnost si dité vyzvednout v ur¢ené dobé a respektovat
délku provozni doby MS. Pii pobytu v mateiské $kole vyzadujeme, aby zakonni zastupci déti
dodrZovali stanovenou organizaci provozu a vnitini rezim materské Skoly, aby se Fidili timto
Skolnim fadem a dodrzZovali pfi vzajemném styku se zaméstnanci a jinymi dochazejicimi détmi
pravidla sluSnosti a vzajemné ohleduplnosti. Pravidla se fidi zasadami vzdjemné Ucty, respektu,
nazorové snasenlivosti, solidarity a distojnosti viech ucastnik( vzdélavani (§ 2 odst. 1 pism. c)
Skolského zakona).

2.8 Ucast na akcich poradanych matefskou $kolou

Zakonni zastupci jsou pfi nastupu ditéte do MS, vidy na za¢atku $kolniho roku formou schlizky
seznamovani s pravidelnymi a/nebo predpokladanymi akcemi a programem matefské skoly a
v dodatku k evidenénimu listu ditéte vyjadfuji souhlas s planovanymiakcemi. Rovnéz vyjadruji
souhlas s uverejiovanim fotografii ze Zivota MS na webovych strankach a pfi propagaci $koly.3

Pokud MS organizuje a porada $kolni & mimoskolni akce (divadlo, kino, vylety, Géasti na
soutézich, rozlouceni, zahradni slavnosti, plavani, brusleni atd.), informuje o tom v
dostateéném predstihu zakonné zastupce prostfednictvim sdéleni ucitelkou pfi predavani
ditéte nebo pisemnym upozornénim na nasténce v Satné. Déti musi mit na vylety adekvatni,
vhodné obleéeni z domova a na vylet vidy pevnou obuv. Pokud je soucasti akci i finanéni
prispévek, vy7ada si MS souhlas s G¢asti, pokud rodi¢ nesouhlasi, vedeni MS zajisti po dobu
kondni této akce plnohodnotné vzdélavani vcetné zajisténi pedagogické cinnosti
pedagogickymi pracovniky. Pokud zakonny zdstupce neni ochoten uhradit poZadované
vstupné (napf. u divadla, kina), je mozné si nechat dité doma a akce se neucastnit.

2.9 Informovani o priibéhu a vysledcich vzdélavani
Zakonni zastupci déti maji pravo:

- nainformace o pribéhu a vysledcich vzdélavani déti;

3 pokud rodic s pofizovanim a uverejiiovanim fotografii nesouhlasi, musi predloZit na feditelstvi MS pisemny
nesouhlas.



- vyjadrovat se ke viem rozhodnutim materské Skoly tykajicich se podstatnych
zalezitosti ve vzdélavani déti;

- na poradenskou pomoc MS v zéleZitostech tykajicich se vzdélavani déti.

Utitelky jednotlivych tfid MS maji uréeny a zvefejnény konzultaéni hodiny, jejich Gcelem je,
aby se rodic¢e mohli prijit zeptat na prabéh a vysledky predskolniho vzdélavani svého ditéte.

2.10 Oznamovani skutecnosti podle § 22 skolského zakona

Zakonni zastupci maji povinnost informovat materskou skolu o zméné zdravotni zp(sobilosti,
zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na prabéh
predskolniho vzdélavani ditéte. Proto jsou zdkonni zastupci povinni pisemné do 3 dnl
nahlasit veskeré zmény bydlisté, zdravotni pojistovny, telefonické spojeni a oznamovat
Skole spravné udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost ditéte.
Zakonni zastupci ditéte oznamuji materské Skole udaje o ditéti v rozsahu uvedeném ve
Skolském zakoné pro vedeni Skolni matriky. Rozvedeni rodi¢e by méli matefské Skole donést
pravomocné rozhodnuti soudu.

2.11 Podminky stanoveni a vybéru uplaty za poskytované vzdélavani

Uplata, zplisob, podminky placeni a jeji vyse za predikolni vzdélavani dle § 123 $kolského
zakona je reSena v samostatném dokumentu — viz Smérnice o uplaté za predskolni vzdélavani
ditéte v materské skole.

3. Podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztah( se zaméstnanci ve Skole (§ 30 odst. 1
pism. a) Skolského zakona)

3.1 Pravidla vzajemnych vztaht

Ucitelky vedou déti v souladu se Skolnimi vzdélavacimi programy k toleranci, ohleduplnosti,
dodrzovani pravidel vzajemného souziti (etickd vychova a vychova k zdravému Zivotnimu stylu)
a snazi se odstranit veskeré naznaky povySovani, nepratelstvi a psychického ¢i dokonce
fyzického ublizovani mezi détmi. Kazda MS ma vytvoFena pravidla soufZiti ve tiidé, kterd slouzi
k vzajemné toleranci a jako ochrana a prevence vzniku socidlné patologickych jevd,
diskriminace, projeva nepratelstvi nebo nasili.

DaleZitym prvkem prevence v této oblasti je i vytvoreni priznivého socidlniho klimatu ve skole,
mezi détmi navzajem, mezi détmi a pracovniky skoly a dale také mezi pracovniky Skoly a
zédkonnymi zastupci. Pracovnikem $koly je i uklize¢ka, $kolnice, vedouci $J?, zastupce vedouci
SJ, asistentka, finan¢ni referentka, kucharka, v rdmci projektu Start i $kolni asistentka. Skolni
asistenti pomahaji ucitelkdm s détmi tak, aby ucitelka méla vice ¢asu na individualni praci s
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détmi. Déti jsou malé a uci se samostatnosti, pracovnici $koly jim pomahaji s oblékdnim i pfi
osobni hygiené.

3.2 Postup pro vyfizovani podnétti zakonnych zastupca déti

Jakykoliv podnét, problém, stiznost nebo pfipominky ze strany rodi¢u (zakonnych zastupc() je
mozné konzultovat s feditelkou osobné, pisemné — elektronickou postou, pfipadné
telefonicky. K osobni konzultaci je vhodné se vidy domluvit predem a sjednat si schiazku.

Doporuceny postup:

a) resit problém se zastupkyni feditelky, Ustné nebo pisemné;

b) pokud nebude sté7ovatel spokojen s fe$enim, mizie se obratit na feditelku MS —
osobné, telefonicky, pisemné, e-mailem;

c) osobni konzultaci je vhodné domluvit vidy pfedem — telefonicky nebo e-mailem;

d) pokud nebude v kompetenci feditelky stiznost vyfesit v MS, postoupi ji dal$im
organtim.

Pfipominky, podnéty a stiznosti i jind oznameni mohou rodice, ale i zaméstnanci materskych
gkol, podavat u teditelky MS prostfednictvim elektronické posty, pisemné nebo osobné od
pondéli do patku, vidy od 8.00 do 16.00 hodin.

4. Provoz a vnitini rezim Skoly

4.1 Provoz mateiské Skoly

Matefska sSkola a jeji odloucend pracovisté jsou zfizeny jako Skoly s celodennim provozem a
uréenou dobou pobytu pro déti: denné v pracovni dny zpravidla od 5.30 do 16.00 hodin MS
Lesni a Dlouhd, v MS Lipové a Soubéiné do 16.30 hodin a v MS Skolni do 17.00 hodin.

4.2 Organizace dne v materské Skole

Rezim dne v MS je rdmcovy, ucitelky jsou povinné ho pruiné prizpisobovat aktualnim
potfebam déti. V materské Skole je dostatecné dbano na soukromi déti, pokud maiji potiebu
uchylit se do klidného koutku a neucastnit se spolecnych ¢innosti, je jim to umoZznéno.
Spojovani tfid je omezeno na nezbytnou miru.

Nastup déti: pfed nastupem do MS je nutné si vyzvednout na feditelstvi MS Lipova kéd pro
vstup do kazdé jednotlivé budovy MS Lipova. Kéd je nutné ochrafiovat a nezvefejfiovat, kviili
bezpe&nosti déti i zaméstnanct MS. Rodi¢e by neméli do budovy poustét nikoho ciziho.

Pro predskolni déti v rdmci povinného predskolniho vzdélavani je dochazka v pracovnich dnech
povinna od 8.00 do 12.00 hodin denné. Déti mladsi péti let mohou dochéazet do MS dle potreb
rodicl, pozdéjsi prichody (po 8.00 h) je nutné hlasit predem, alespon telefonicky, vidy nejdéle
do 7.50 hodin. Rodice jsou povinni dovést dité do tfidy a osobné ho predat ucitelce nebo



pracovnikovi, kterého uréi zastupkyné MS. Pfi vstupu ditéte do matefské $koly je uplatfiovan
individudIné pfizplsobeny adaptacni rezim.

Spontanni hry: probihaji od pfichodu déti do pobytu venku a po odpolednim odpocinku
pokracuji cely den, prolinaji s ¢innostmi fizenymi ucitelkami ve vyvaZzeném pomeéru, se
zfetelem na individualni potieby déti.

Didakticky cilené Cinnosti, Cinnosti fizené pedagogem: probihaji v pribéhu celého dne formou
individudlni, skupinové ci kolektivni prace ucitelek s détmi, vychazeji z potfeb a zajm( déti.

Pohybové aktivity:

- denné zdravotné zaméiené cviceni (vyrovnavaci, protahovaci, uvolfiovaci,
dechova, relaxacni) a pohybové hry;

- prabéiné pohybové chvilky a hudebné pohybové Cinnosti;

- 1Ix tydné didakticky cilené pohybové ¢innosti;

- denné dostatecné zarazovani pohybu pfi spontannich hrach a pobytu venku.

Pobyt venku: minimalné 2 hodiny denné (dle pocasi), dopoledne zpravidla od 9.45 do 11.45
hodin, odpoledne po odpocinku do odchodu déti dom0 pobyvaji déti na Skolni zahradé. V
letnich mésicich se ¢innosti pfesouvaji co nejvice ven. Pobyt venku se neuskutecniuje pfi
teplotach nizsich nez -10°C, pfi silném vétru, desti a pfi inverzich.
* Misto venkovniho pobytu: co nejvice vyuzivame Skolni zahrady, obcas uskutecnujeme
vychazky do okoli.
« Udrzba $kolni zahrady: zpravidla 1x mési€éné probihda sekani travnik{, denné zakryvani
piskovisté, v |été dle potfeby zavlaZzovani pisku v piskovisti.
* ZpuUsob vyuZiti pobytu venku: spontanni i fizené Cinnosti vidy s pozndvacim cilem a
pohybovou aktivitou.

Odpocinek, spanek: vychazi z individualnich potrfeb déti, po obédé v délce cca 45 min.
odpocivaji vSechny déti pri ¢etbé, vypravéni, poslechu pohadky, poté déti s nizsi potfebou
spanku vstavaiji, ucitelky jim nabizeji ndhradni aktivity, klidné hry a Cinnosti. Lehatka denné
pripravuji a uklizeji skolnice s uklizeckou tak, Ze proklepou a ustelou lGzkoviny, navrch slozi
détem pyzama, aby doslo k jejich provétravani. Nejstarsi déti si uklizeji [GZkoviny samostatné
do skfiné a matrace do stojanu.

Otuzovani: ucitelky jsou odpovédné za pravidelné vétrani tfid, dostatecny pobyt venku;
kontroluji vhodné oble¢eni déti v MS i mimo MS. Skolnice sleduje vytapéni $koly, pfipadné
redukuje na pfimérenou teplotu.

4.3 Provoz mateiské Skoly o hlavnich prazdninach

V meésici Cervenci/srpnu muiZe feditelka po dohodé se zfizovatelem omezit nebo prerusit
provoz, a to zejména z dlvodu cerpani dovolenych, stavebnich Uprav, oprav a rlznych
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rekonstrukci. Po dobu omezeni nebo preruseni provozu maji rodiCe s détmi moZnost
navitévovat nahradni MS, ktera je momentalné v provozu (tyka se i jarnich a také vanoénich
prazdnin). V pfipadé prazdnin, omezeného provozu v MS, se déti spojuji a prevadéji do réiznych
trid.

4.4 Organizace stravovani déti

Skolni stravovani zabezpeéuje kolni jidelna. Vlastni strava se pFipravuje v kaidé jednotlivé,
$kolni kuchyni MS: ranni svacina, ob&d a odpoledni svacinka. Pitny reZim je zaji$tén po cely
den. P¥i ptipravé jidel postupuje $kolni jidelna podle vyhlaky MSMT €.107/2005 Sb., o $kolnim
stravovani, a fidi se platnymi vyZivovymi normami a zdsadami zdravé vyzivy. MS spolupracuje
s nutri¢ni terapeutkou. Zpusoby a vySe placeni stravného dle véku ditéte reSi samostatny
dokument Skolni stravovdni v MS.

Svaciny se podavaji v dobé od 8.15 do 8.45 hodin, odpoledne od 14.00 do 14.30 hodin.
Kucharky pfipravuji dostate¢nou nabidku ndpoji a potravin, déti si samy prostiraji a samy se
obsluhuji — vybiraji si mnozstvi potravin i druh tekutiny, po svaciné odnaseji nadobi na misto k
tomu urcené.

Obédy se vydavaji od 11.15 do 11.45 hodin. Polévky ucitelky nalévaji z pfipravenych mis, hlavni
jidlo na talitfe serviruje kucharka, dité ma pravo pozadat o prislusSné mnozstvi. Déti pti obédé
pouzivaji dle moznosti pribory, po jidle si po sobé uklidi nadobi. VSichni zaméstnanci vedou
déti k samostatnosti, malym détem pomaha dle potfeby ucditelka. BEhem obéda a stravovani
déti Zddame rodice, aby nevstupovali do tfid.

Vydej stravy pro cizi stravniky probiha az po vydani obéda pro déti z MS — kucharky preddavaji
jidlo v termo nadobach pro DS®, zakaz vstupu do jidelny MS plati pro viechny cizi osoby.

Pitny reZzim: déti maji cely den k dispozici v kazdé tfidé tekutiny v nerezové konvici, ze které si
mohou samy nalévat (zajistuje kucharka) do svého hrnecku nebo sklenicky. Ucitelky vedou
déti k piti, konvice doplnuje provozni persondl vidy dle potieby, pripadné ucitelka. Napoje se
obménuji — ¢aje, ovocné stavy, vitaminové napoje, mineralky.

4.5 Organizace vzdélavani mimo budovu skoly

Predskolni vzdélavani probiha i béhem pobytu venku. Matefské Skoly se zapojuji rovnéz do
vzdélavacich a pohybovych projektl organizovanych ve spolupraci s externimi subjekty. Dale
se predskolni vzdélavani uskutecnuje v bazénu v ramci vyuky plavani ¢i formou rdznych vyletu
do okoli. Za organizaci a celkovy pribéh zodpovida vidy vedouci akce/vyletu, kterd ma akci
predem povolenou od feditelky MS. Na vylet MS vidy doporuéuje a vyZaduje pevnou obuv.

5 détskd skupina
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4.6 Predavani déti zakonnym zastupclim

Zakonni zastupci predavaji osobné dité ucitelce materské Skoly aZ do tfidy a slovné se spoji s
ucitelkou. Nestaci doprovodit dité pouze ke vchodu nebo do Satny s tim, Ze do tfidy dojde jiz
samo. Pokud rodic¢e nepredaji dité osobné uditelce do tfidy, neni ucitelka za dité odpovédna!

Vyzvedavani déti z matefské Skoly nezletilymi sourozenci je nepfipustné, pokud MS
nevlastni povéfeni od zakonnych zastupcli a pisemné zmocnéni od rodicti (formulare ve
znéni odpovédnosti, dle obcanského zédkoniku, jsou k vyzvednuti na kazdé ttridé). Rodi¢ muze
vyzvednutim ditéte ze Skolky povéfit i jinou osobu, a to trvale i jednorazové, ale povéreni musi
mit vzdy pisemnou podobu a matefska Skola jej musi obdrzet predem.

Pokud nebude dité z materské skoly vyzvednuto vcas, tj. v ramci provozni doby (viz vyse), bude
pedagog kontaktovat telefonicky zakonné zastupce, ktefi jsou uvedeni v evidenénim listu
ditéte. Pokud se nedovold, zlstane s ditétem v materské skole a je povinen se nadale pribéziné
pokouset kontaktovat zdkonné zdastupce, pfipadné dalsi osoby, které jsou uvedeny v
evidenénim listu. Pokud se tyto soby nepodafi kontaktovat, je opravnén kontaktovat OSPODS,
pfipadné obecni uUfad nebo méstskou policii. Postup feSeni této problematiky vychazi z
doporuceni MSMT &. j. 36418/2015.

V pfipadé, Ze si zdkonny zastupce vyzvedne dité z MS, méli by neprodlené odejit ze zahrady a
opustit areal materské skoly.
4.7 Vykon dohledu nad détmi

Péci béhem dne zajistuji kvalifikované ucitelky MS a po celou dobu odpovidaji za bezpeénost
déti, a to aZ do doby, nei je predaji rodicim, zakonnym zastupclim, pfip. jinym povérenym
osobam, které jsou uvedeny v evidencnim listu ditéte. Podle rozhodnuti feditelky Skoly,
pfipadné zastupkyné jednotlivych matefskych skol mohou dohled konat vedle pedagogickych
pracovnikd i jiné osoby, které jsou zletilé, plné zpuUsobilé k pravnim uUkonlm a jsou v
pracovnépravnim vztahu ke Skole.

5. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred socidlné
patologickymi jevy a pfed projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili (§ 30 odst. 1
pism. c) Skolského zakona)

Dalezitym prvkem ochrany pred socidlné patologickymi jevy je i vychovné vzdéldvaci plisobeni
na déti predskolniho véku, zamérené na zdravy zpUsob Zivota. V rdmci Skolnich vzdélavacich
program( jsou proto déti nenasilnou formou a pfimérené k jejich véku a schopnostem
pochopit a porozumét dané problematice seznamovany s nebezpeéim drogové zavislosti,

6 orgdn socialné-pravni ochrany ditéte
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alkoholismu, koufeni, patologického hracstvi, vandalismu, kriminality a jinych forem nasilného
chovéni a jsou jim vstépovany zasady zdravého Zivotniho stylu.

V ramci prevence pred projevy diskriminace, nepratelstvi a nasili sleduji ucitelky vztahy mezi
détmi v tridnim kolektivu s cilem Fesit pfipadné deformujici vztahy mezi nimi jiz v pocatcich.
Do této Cinnosti zapojuji také zdkonné zastupce, pfip. pedagogicko-psychologickou poradnu.

DuleZitym prvkem prevence v této oblasti je i vytvoreni pfiznivého socidlniho klimatu ve $kole,
mezi détmi navzajem, mezi détmi a pracovniky Skoly a dale také mezi pracovniky skoly a
zakonnymi zastupci.

5.1 Pfedchazeni traziim, uloZeni prostfedkl prvni pomoci, kontakty pro poskytnuti
pomoaoci ve Skole

Ucitelka organizuje vzdélavani vidy tak, aby predchazela Urazdm déti. Pfi pobytu venku vidy
prohlédne terén predem, zda je bezpecny, a oznaci misto, kde se mohou déti pohybovat,
zdrZovat a pobyvat. Prostiedky prvni pomoci jsou uloZeny v |ékarniéce v kazdé jednotlivé tfidé
MS. Matefska $kola zajistuje, aby se zdsadami poskytovani prvni pomoci byli seznameni déti a
vsichni zaméstnanci Skoly. Ucitelky zajistuji, aby déti byly pouceny o mozném ohroZeni zdravi
a bezpecnosti pfi vSech Cinnostech, jichZ se Ucastni pfi vzdélavani nebo v pfimé souvislosti s
nim.

5.2 Prvni pomoc a oSetieni

Matefrska sSkola zajisti, aby byly vytvofeny podminky pro véasné poskytnuti prvni pomoci a
|ékarského osetrfeni pfi Urazech déti.

5.3 Prevence rizikového chovani ve skole

V kazdé jednotlivé materské Skole jsou zpracovana rizika bezpecnosti a ochrany zdravi déti, k
dispozici je maji ucitelky i v elektronické podobé (ve sborovné pedagogt) a jsou povinny se
jimi fidit. Kazda materska skola, podle Skolniho vzdélavaciho programu, seznamuje déti s
nebezpecim ohrozZujicim jejich zdravi tak, aby bylo dosazeno klicovych kompetenci
vztahujicich se k ochrané zdravi déti a jejich bezpecnosti.

5.4 Prevence sifeni infekénich onemocnéni

Do materské Skoly pfijimame déti pouze zdravé; jevi-li dité zndmky infekéni ¢i jiné nemoci,
napf. z nachlazeni, nebude pfijato do kolektivu. Zjisti-li ucitelka u ditéte pfiznaky nemoci v
prabéhu dne, vyrozumi ihned telefonicky zakonného zastupce, ktery je povinen si dité v co
nejkratSi dobé vyzvednout z materské skoly. Pfi zavazném nebo infekénim onemocnéni mize
ucitelka MS pozadovat potvrzeni od lékare, které dokldda schopnost opét pobyvat v kolektivu
déti bez omezeni. Infekéni onemocnéni jsou rodice povinni ohlasit ihned.
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Ma-li dité vSi, nemuZe pobyvat v kolektivu déti, je tfeba vsi odstranit, vlasy vycistit a kdru
nékolikrat opakovat, aby mohlo byt opét dité pfijato do kolektivu. Ucitelka mliZe vyZzadovat
|ékarské potvrzeni o odstranéni a vyléceni.

5.5 Zakaz vnaseni véci a latek ohroZujici bezpecnost a zdravi déti

Pedagogicti pracovnici maji zakazano: v materské skole jakymkoliv zplisobem podavat ditéti
léky, v€etné homeopatickych, vitaminy, kapat do oci, nosu, aplikovat ditéti masti, krémy na
ekzémy a jind koZni onemocnéni. Na zakladé tohoto zakazu lze udélit vyjimku, a to tehdy,
pokud dité bere Iéky delsi ¢as nebo stale (vSechny informace by mély byt potvrzeny lékafem),
a to po vzajemné dohodé a pisemném prohldseni rodicu, které projednaji dopredu s feditelkou
nebo zastupkyni Skoly.

Zakonni zastupci maji zakazano: ponechavat v $atné MS nebo ve t¥idé Iéky, kapky, pastilky a
masti k dispozici ditéti, aby je samo pouzivalo.

Neni vhodné:

+ z dGvodu bezpeénosti, aby déti do MS nosily z domova cenné véci, jako jsou napt.
naramky, fetizky s privésky, korale, ndusnice, krouzky, ozdobné Spendliky a jiné
ozdobné véci rizné hodnoty. MS v Zadném pfipadé nenese odpovédnost za jakoukoli
ztratu téchto véci (napt. z dlvodu jejich sundani pfi cviceni, pobytu venku apod.);

+ noseni hracek zdomova do MS, vyjma malych plysacka (ktefi zGstavaji celoroéné v MS
a jsou zde v pripadé potreby i prani) pro déti nejmensi;

« aby déti nosily do MS cukrovinky a rozdavaly je ostatnim détem. Mékké bonbdny
mohou déti prinést pouze ve vyjimecnych pfipadech — napf. v den svych narozenin ci
svatku.

Za véci (darky, hracky, rGizné predméty), které déti prinesou do MS a ponechaji v $atng,
odpovidaji zakonni zastupci.

Materska Skola si vyhrazuje pravo rozhodnout, zda mize dité prinesenou véc (hracku) ukazat
détem ve tiidé a vzit do tfidy. Rodi¢ respektuje rozhodnuti u¢itelky MS.

6. Podminky zachazeni s majetkem skoly ze strany déti a zakonnych zastupca déti § 30
odst. 1 pism. d) Skolského zakona

Déti i jejich zakonni zastupci jsou povinni chovat se ohleduplné k majetku skoly, zachazet s nim
Setrné a neposkozovat a nicit umysiné majetek skoly. Zakonni zastupci odpovidaji za Skodu
podle obecné Upravy obcanského zakoniku ¢i podle zvlastni upravy § 391 zakoniku prace.

Odnéset si inventaF a vybaveni MS dom je zakazano. V zajmu dodrzovani hygieny a €istoty v
budové $koly jsou déti, rodige a jini ndvitévnici MS povinni pfi vstupu do budovy oistit obuv
a pfi vstupu do tfidy se prezouvat.
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6.1 Zakaz poskozovani a ni¢eni majetku

Pokud zakonni zastupci zjisti v prostorach MS poskozeni majetku $koly, je nutné tuto
skutecnost neprodlené nahlasit pedagogickému nebo provoznimu pracovnikovi Skoly.

7 v

7. Pouéeni o povinnosti dodrzovat skolni fad (§ 22 odst. 1 pism. b), § 30 odst. 3 $kolského
zakona)

7.1 Misto zvefejnéni skolniho Fadu, zplisob seznameni déti a zakonnych zastupct se
Skolnim fadem a pouceni o povinnosti dodrzovat Skolni rad

Skolni fad vydala feditelka MS, Mgr. Katefina Herinkovd, po projednani a schvaleni
pedagogickou radou MS. Je G¢inny od 1. 9. 2021.

Skolni fad je zvefejnény v tisténé podobé, na pristupném misté v kazdé materské $kole, a na
webovych strankach skoly. Zastupkyné, jednotlivych matefskych skol jsou odpovédné za
prokazatelné projednani tohoto radu se zaméstnanci Skoly a zakonnymi zastupci déti.

Seznamovani a projednani SR probiha zpravidla na za¢atku kazdého $kolniho roku, v mésici
zZafi. PFi pozd&j$im nastupu ditéte do MS je zdkonny zastupce povinen sezndmit se s Fadem
nejpozdéji do 14 dnl od doby nastupu ditéte do MS a stvrdit sezndmeni svym podpisem ve
t¥idé. Skolni Fad je zavazny i pro cizince, cizinec je povinen si zajistit tlumoénika.

8. Kontakty

Mgr. Katefina Herinkova — feditelka — MS Lipova

* Telefon: 474 375 182, + 420 725 051 448

¢ E-mail: reditelka@ms-klasterec.cz

Petra Manojlinova — zastupkyné — MS Lipova

* Telefon: 474 375 182, +420 731 165 154

¢ E-mail: lipova@ms-klasterec.cz

Bc. Véra Studnickova — zastupkyné — MS Skolni

* Telefon: 474 375 666, +420 731 449 169

¢ E-mail: skolni@ms-klasterec.cz

Marta Maxova — zastupkyné — MS Dlouhd

e Telefon: 474 375 163, +420 731 127 663
¢ E-mail: dlouha@ms-klasterec.cz
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Mgr. Dagmar Megova — zastupkyné feditelky a zastupkyné MS Soubé?na

e Telefon: 474 375 715, +420 605 203 833
¢ E-mail:soubezna@ms-klasterec.cz

Vlasta Stastna — zastupkyné MS Lesni

* Telefon: 474 375014, + 420 731 127 749

e E-mail: lesni@ms-klasterec.cz

Jana Raubova — vedouci Skolni jidelny

» Telefon: 474 375 182, +420 727 933 868

e E-mail: jidelna@ms-klasterec.cz

Pavlina Habova — zastupce vedouci S

» Telefon: 474 375 182, +420 604 674 509

¢ E-mail:zastup.jidelna@ms-klasterec.cz

Drahomira Vlkova — asistentka, financni referent

e Telefon: 474 375 182
¢ E-mail: asistentka@ms-klasterec.cz

Webové stranky spoleéné pro viechny MS: http://www.ms-klasterec.cz
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